PROCEDUR ZARZADZANIA tANCUCHEM DOSTAW PMTH SP. Z 0.0.

Dokument opisuje szczegdtowe procedury operacyjne wspierajace Polityke odpowiedzialnego taricucha
dostaw PMTH Sp. z 0.0. Procedury te stanowia rozwiniecie punktu , System zarzadzania taricuchem dostaw”
i s3 stosowane w ramach nalezytej starannosci zgodnej z Wytycznymi OECD oraz Rozporzadzeniem UE
2017/821.

1. Polityka taficucha dostaw zgodna z Zatacznikiem It OECD

1.1. Polityka jest publikowana na stronie internetowej Spétki oraz przekazywana wszystkim nowym
dostawcom przed rozpoczeciem wspdtpracy.

1.2. Polityka jest udostepniana pracownikom zaangazowanym w proces zakupowy oraz omawiana podczas
wdrozenia stanowiskowego.

1.3. Polityka jest przegladana co najmniej raz w roku lub w przypadku zmian regulacyjnych.

1.4. Procedura zarzadzania taricuchem dostaw podlega przeglgdowi co najmniej raz w roku lub czesciej, jesli
nastapig zmiany regulacyjne, zmiany w dziatalnosci Spétki lub zostana zidentyfikowane nowe ryzyka.

1.5. Za przeglad i aktualizacje procedury odpowiada Osoba odpowiedzialna wskazana w rozdziale 2,
dziatajaca w porozumieniu z Zarzadem. Wynik przegladu jest dokumentowany i przechowywany zgodnie z
zasadami archiwizacji.

1.6. Zatacznik Il Wytycznych OECD stanowi Zatgcznik nr 1 do Polityki i obowigzuje jako standard oceny
ryzyka.

2. Przypisanie odpowiedzialnosci za dziatania zwigzane z nalezytg starannoicia

2.1. Za system nalezytej starannosci w faricuchu dostaw odpowiada Pawef Szkudlarek, wyznaczony przez
Zarzagd PMTH Sp. z 0.0., (dalej: ,,0soba odpowiedzialna”).

2.2. Do obowigzkéw Osoby odpowiedzialnej nalezy:

- weryfikacja dokumentdéw dostaw,

- przeprowadzanie oceny ryzyka dostawcy (Zatgcznik nr 2),

- prowadzenie rejestru dostaw i dokumentacji,

- kontakt z dostawcami w sprawach wyjasnien,

- przygotowanie rocznej oceny ryzyka,

- przygotowanie o$wiadczenia rocznego zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia 2017/821.

2.3. W ramach weryfikacji dostawcéw Osoba odpowiedzialna moze zadaé od kontrahenta aktualnego
formularza CMRT (Conflict Minerals Reporting Template) oraz weryfikuje, czy wskazane rafinerie znajduja
sie na liscie RMI (Responsible Minerals Initiative) jako RMAP Conformant lub Active. Wynik weryfikacji jest
dokumentowany w ocenie ryzyka dostawcy.

2.4. W przypadku nieobecnosci Osoby odpowiedzialnej Zarzad wyznacza zastepstwo.
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3. Zasady przechowywania dokumentacji dotyczacej pochodzenia, transportu i dostaw ztota
3.1. PMTH Sp. z 0.0. przechowuje nastepujgce dokumenty:

- faktury zakupu,

- deklaracje pochodzenia,

- dokumenty transportowe,

- potwierdzenia odpraw celnych (jesli dotyczy),

- oceny ryzyka dostawcy {stanowi Zatgcznik nr 1)

- roczne oceny ryzyka tanicucha dostaw (stanowi Zatgcznik nr 2)

3.2. Dokumenty przechowywane sg w formie elektronicznej w zabezpieczonym repozytorium oraz w formie
papierowej, jesli wymagaja tego przepisy.

3.3. Minimalny okres przechowywania dokumentéw wynosi 5 lat.
3.4. Dostep do dokumentacji majg wytgcznie osoby upowaznione przez Zarzad.

3.5. Dokumenty udostepniane sg odpowiednim stuzbom wyltgcznie na zadanie, zgodnie z art. 7 ust. 3
Rozporzadzenia 2017/821.

4. Komunikacja polityki dostawcom i pracownikom

4.1. Polityka jest przekazywana kazdemu nowemu dostawcy przed pierwszg dostawa.
4.2. Dostawca potwierdza zapoznanie sie z Politykg poprzez:

- podpisanie o$wiadczenia, lub

- potwierdzenie mailowe, lub

- akceptacje w umowie handlowe].

4.3. Pracownicy zaangazowani w proces zakupowy otrzymujg Polityke podczas wdrozenia oraz maja do niej
staty dostep.

4.4. W przypadku zmian w Polityce dostawcy i pracownicy sg informowani niezwtocznie.

5. Mechanizm zgtaszania naruszen zwigzanych z taricuchem dostaw

5.1. PMTH Sp. z 0.0. umozliwia zgtaszanie naruszen lub podejrzen naruszen dotyczgcych:
- pochodzenia ztota,

- dokumentacji dostaw,

- ryzyk okreslonych w Zatgczniku | OECD,

- niezgodnosci z Polityka.
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5.2. Zgtoszenia moga by¢ kierowane do Osoby odpowiedzialnej lub bezposrednio do Zarzadu.
5.3. Zgtoszenia mogg by¢ anonimowe.
5.4. Kazde zgtoszenie jest rejestrowane i analizowane.

5.5. W przypadku potwierdzenia naruszenia podejmowane s dziatania naprawcze, w tym mozliwos¢
zawieszenia lub zakoriczenia wspotpracy z dostawca.

System zarzadzania taricuchem dostaw podlega regularnym przeglagdom, a wszelkie jego zmiany wymagaja
formy pisemnej i zatwierdzenia przez Zarzad Spoétki.

PMTH Sp.z 0.0.
ul. Strzegomska 428, 53-611 Wrodaw
KRS 0000646624, REGON 365846694
NIP 8943088811
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Zatacznik nr 1 — Formularz Oceny Ryzyka Dostawcy

OCENA RYZYKA DOSTAWCY PMTH SP. Z O.0.

Nazwa dostawcy:

Kraj siedziby:

Kraj pochodzenia zfota:
Data oceny:

Osoba dokonujaca oceny:

1. Ryzyko geograficzne

Czy kraj pochodzenia znajduje sie na liScie obszaréw konfliktowych lub wysokiego ryzyka OECD?

O Tak O Nie
Uwagi:

2. Ryzyko zwigzane z prawami cztowieka (Zatgcznik 1| OECD)

Czy istniejag sygnaty naruszer praw cztowieka?
O Tak OJ Nie
Uwagi:

3. Ryzyko korupcji i nielegalnego pochodzenia

Czy kraj lub dostawca jest powigzany z wysokim poziomem korupcji?
[J Tak O Nie
Uwagi:

4. Ryzyko finansowania konfliktow

Czy istniejg informacje o powigzaniach z grupami zbrojnymi?
[ Tak O Nie
Uwagi:

5. Ryzyko dokumentacyjne

Czy dostawca dostarcza komplet dokumentow (faktura, deklaracja pochodzenia, certyfikat LBMA, dokumenty
transportowe)?

0 Tak O Nie

Uwagi:

6. Weryfikacja CMRT i RMI

Czy dostawca przedstawit aktualny formularz CMRT?

(JTak [INie [ Nie dotyczy

Uwagi:

Czy rafinerie wskazane w CMRT znajduja sie na liscie RMI (RMAP Conformant / Active)?
O Tak O Nie [O Nie dotyczy

Uwagi:
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7. Weryfikacja list sankcyjnych
Czy dostawca lub podmioty powigzane znajduja sie na listach sankcyjnych (UE, ONZ, OFAC)?
OTak 0O Nie

Uwagi:

8. Dzialania wyjasniajace / dodatkowe dokumenty
Czy wymagane byly dodatkowe wyjasnienia lub dokumenty?
O Tak [ Nie

Opis dziatan:

9. Ocena koricowa
Ryzyko: OI Niskie (1 Srednie OO Wysokie

Decyzja: [ Kontynuowac wspétprace I Wymagane dziatania naprawcze [ Zakoriczy¢ wspétprace
Uwagi:
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Zatacznik nr 2 - Roczna Ocena Ryzyka taricucha Dostaw

ROCZNA OCENA RYZYKA tANCUCHA DOSTAW PMTH SP.Z 0.0.
Rok oceny: .....ccccvveverennes
Data sporzadzenia: .....ccccuveennenenns
Osoba odpowiedzialna: .......cccoueu.e.....
1. Cel dokumentu

Celem niniejszej oceny jest podsumowanie dziatafi nalezytej starannosci PMTH Sp. z 0.0. w zakresie pozyskiwania ztota
oraz ocena ryzyk okreslonych w Zatgczniku | Wytycznych OECD.

2. Charakterystyka taricucha dostaw w roku .........

° liczba dostawcow: ...

. kraje pochodzenia ztota: ......cccoveevnune.

. rodzaj dostaw / produktdw: .......c.ccoueevenee.
o ogdlny opis wspdtpracy z dostawcami:

3. Dokumenty poddane weryfikacji

W ramach oceny ryzyka zweryfikowano:

. faktury zakupu,

. deklaracje pochodzenia,

J dokumenty transportowe,

. potwierdzenia odpraw celnych (jesli dotyczy),

. Formularze Oceny Ryzyka Dostawcy,

e inne dokumenty: ... e ere s

4. Ocena ryzyk zgodnie z Zatacznikiem 1l OECD

Dla kazdego dostawcy dokonano oceny ryzyk dotyczacych:

. naruszen praw cztowieka,

o finansowania grup zbrojnych,

e naduzy¢ ze strony stuzb bezpieczenstwa,
o korupcji i prania pieniedzy,

. nielegalnych optat i wymuszen,

o niezgodnosci dokumentacyjnych.

Podsumowanie oceny ryzyka:
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(Przyktad: ,Nie stwierdzono ryzyk niedopuszczalnych. W przypadku dostawcy X wystapity niezgodnosci
dokumentacyijne, ktore zostaty wyjasnione.”)

5. Dziatania podjete w przypadku stwierdzenia ryzyk

Opis dziatan naprawczych lub wyjasniajacych:

(Przyktad: ,Zazadano dodatkowych dokumentow transportowych. Po ich otrzymaniu ryzyko uznano za ograniczone.”)

6. Wnioski i rekomendacje na kolejny rok

. ogodina ocena ryzyka tancucha dostaw: niskie / $rednie / wysokie
. rekomendacje dotyczace dostawcow:

. rekomendacje dotyczace dokumentac;ji:

o potrzeba aktualizacji polityki lub procedur: TAK / NIE

Uwagi koncowe:

7. Zatwierdzenie

Dokument sporzadzit/a:

Datas v

Zatwierdzit Zarzad PMTH Sp. z 0.0.:

(D] -
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